
ご依頼の流れについて

お電話でのお問い合わせは応答できない場合があり
ますので、できるだけ、メール又はFAXでお願いい
たします。

書類の不足等がある場合はご返送までに３か月を超え
る場合がありますので、ご了承をお願いいたします。

メール・FAX・電話でお問い合わ
せお見積りのご依頼
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①ご依頼のお申し込み

書類は「レターパック
プラス」（全国一律
520円（対面、要受領
印又は署名）でお届け
します。
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進捗、書類作成完了及び精算
額のお知らせはメール等でお
知らせいたします。

クレジット可
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ご精算額のお支払い
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口座振り込み・ご精算のお支払い
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②着手金のお支払い
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見積書はメール・FAXでお知
らせいたします。

お見積りの有効期間は3か月です。超えた場合は再度
のお見積りとなります。

ご相談はメール、WEB（zoom等）、対面のいずれか
の方法となりますが、具体的にはお問い合わせ時に、
ご相談させていただきます。

着手金は見積額の４割とさせていただきます。着手
後にご依頼の取り消しのお申し出があった場合も着
手金については返金いたしません。

着手金入金の確認後に速やかに着手いたします。進
捗等については、原則１週間ごとにメール等でお知
らせいたします。また終了の報告もいたします。

許認可等の書類作成時にご精算をお願いいたします。
ただし、作成した書類に誤りがあった場合にはこちら
の負担で修正いたします。なお、ご提出いただいた個
人情報等不足や誤りがあった場合は協議させていただ
きます。

緑枠内は重要事項、オレンジはご依頼者様、青は当事務所のフローになります。

令和５年３月
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